REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

ZESPOLU SZKOL PUBLICZNYCH
SZKOLY PODSTAWOWEJ | GIMNAZJUM
IM. ANNY Z DZIALY NSKICH POTOCKIEJ W POSADZIE GORNEJ

Regulamin opracowano na podstawie:
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Ustawy z dnia 07 wrzaia 1991 r. o systemieswiaty (Dz.U. Nr 67 p0z.329 z 1996 r.

Z p&niejszymi zmianami);

Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 map@2. (Dz. U. Nr 61, poz. 624

z p&niejszymi zmianami) w sprawie ,ramowych statutéwszkét publicznych”;

Statutu Zespotu Szkét Publicznych w Posadzie Gérnej

§ 1. Cele i zadania.
Biblioteka jest interdyscyplinagmpracowni szkolry, ktora:
stuzy realizacji potrzeb i zainteresowaczniéw,
stuzy do realizacji zadadydaktyczno-wychowawczych,
petni funkcje szkolnegosoodka informaciji,
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,
popularyzuje wiedg pedagogiczawsrdd rodzicow,
uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztaéceedukacji ustawicznej.
Funkcje biblioteki:
ksztatcaca poprzez:

a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych formacyjnych zwazanych z nauk

szkolm i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,
b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,

c) tworzenie warunkéw do poszukiwania, pgikowania i wykorzystywania informacji

z raznychzrodet oraz efektywnego postugiwania séchnologi informacyjra,
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d) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanidtry humanistycznej uczniow,

e) wdrazanie czytelnikbw do poszanowania i, czasopisma i innych materiatbw

bibliotecznych oraz spgiu komputerowego.
opiekunczapoprzez:

a) rozpoznawanie aktywroi czytelniczej ucznidw, potrzeb i poziomu kompejen
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn kwapotrzeby czytania i udzielanie

pomocy w ich przezwyeraniu,
C) wspomaganie dziataszkoty w realizacji programow wychowawczego i jdeittycznego
d) otaczanie opiekwszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelyitz,

€) wspomaganie rodzicow w rozaziywaniu probleméw wychowawczych poprzez

wskazywanie im literatury pedagogicznej.
kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijanitycia kulturalnego uczniow,
b) wspieranie ksztattowania umegposci odbioru wartéci kulturalnych oraz ich tworzenia.
Do zada biblioteki szkolnej naley:
popularyzacja nowdei wydawniczych,
statystyka czytelnictwa,

informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tcyftyego i komputerowego warsztatu

informacyjnego,
komputeryzacja biblioteki w oparciu o program MOL,
wystawki tematyczne i okolicz§oiowe,
renowacja i konserwacja kgiozbioru.
Biblioteka sktada siz:
1) Wypozyczalni.

2) Internetowego Centrum Informacji Multimedialne;.



§ 2. Zbiory.

1. Biblioteka Szkolna gromadzi kgiki, czasopisma i inne materiaty niezlme do realizacji

planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.
2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuajdwie grupy materiatow:
1) dokumenty pimiennicze:

a) wydawnictwa informacyjne (stowniki ¢zykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki

statystyczne, tekstyrodtowe itp.),
b) podrczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
c) lektury podstawowe d&zyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
d) lektury uzupetniajce do gzyka polskiego,
e) literatur popularnonaukowi naukowa,
f) wybrane pozycje z literatury ginej,
g) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
h) czasopisma:
e dla miodziey,
» specjalistyczne dotygze przedmiotéw nauczanych w szkole,
* 0golnopedagogiczne,
* naukowe i popularnonaukowe,
e spoteczno-kulturalne,
s gQazety,

* podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologadpgogiki i dydaktyki
stanowice pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawcze] nauchyigiedagogizacii

rodzicow,
e publikacje nauczycieli.
2) dokumenty niegmiennicze:
1. nowoczesne rsmiki informacji (ptyty CD, DVD, itp.),
2. kasety magnetofonowe,
3. materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dygeknym szkoty,

4. filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instrukdave.
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W bibliotece szkolnej stosujecshastpujace zasady rozmieszczenia zbioréw:
ksiegozbidér podstawowy w wypyczalni,

czasopisma,

zbiory wydzielone(cgsciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniadtiasach.
Ksiegozbhiér ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfatwetyym:

dziat lektur wedtug uktadu alfabetycznego,

literatura naukowa, popularnonaukowa wedtug UKD,

ksiggozbidr dla nauczycieli wedtug UKD,
wydzielony dziat literatury dotyezej ,,Godzin do dyspozycji wychowawcy”,
wszystkie zbiory biblioteczne opatrzongsygnatus,

zbiory audiowizualne utmne g wedtug poszczegolnych typow zbiorow w uktadzie

numerycznym,

8 3. Obowazki dyrektora szkoty i nauczyciel,
Rady Rodzicéw i Rady Pedagogicznej wobec biblioteki

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza.
Dyrektor Zespotu sprawuje bezpedni nadzor nad bibliotakszkolry poprzez:
wiasciwa obsad personala biblioteki,
odpowiednie wypos@ne pomieszczenie warunkog prawidtovd prac,
realizacg zada edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technalogormacyjnej,
zapewnienigrodkow finansowych na dziatalsdbiblioteki,
zarzdzanie skontrum biblioteki,
dbalai¢ o protokolarne przekazywanie zbiorow przy zmigigcownika,

ustalanie trybu pogbowania zapewniagego zwrot wypgyczonych dokumentow
bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bitdliarzem,

inspirowanie wspoipracy grona pedagogicznego zididda w celu wykorzystania zbioréw
bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, mprzygotowaniu uczniow do

samoksztalcenia i rozwijania ich kultury czytelréz

zatwierdzenie tygodniowego rozktadugapiblioteki,



10) hospitacg i ocerg pracy nauczycieli bibliotekarzy,

11) stwarzanie mdiwosci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotelarz
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Do obowhzkéw Rady Pedagogicznej naye
zatwierdzanie rocznych planow pracy biblioteki dnkf
analizowanie dziatalrégi biblioteki,

ocena stanu czytelnictwa uczniéw na podstawie spreddi przedktadanych przez nauczycieli

bibliotekarzy na koniec kalego semestru,

opiniowanie regulaminu oraz propozycji uzupetniemiiorow i wyposaenia biblioteki

wnoszonych przez nauczycieli bibliotekarzy.

Do obowizkdw nauczycieli i wychowawcow natg

znajoma¢ zbioréw dotycacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkcji,
wspotpraca w gromadzeniu i selekcji zbioréw,

wspotudziat w zakresie edukacji samoksztatceniowegniow w rozwijaniu ich kultury
czytelniczej, mgdzy innymi przez stosowanieadych form pracy ze zbiorami bibliotecznymi
na zagciach lekcyjnych oraz wdranie ucznibw do samodzielnych poszukiwa

bibliotecznych i bibliograficznych,

wspotpraca z bibliotekw rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw sttopih od ksizki
i biblioteki,

wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przezni@w,

ksztattowanie nawyku korzystania z biblioteki sziegj)

pomoc w egzekwowaniu zwrotow Ksek do biblioteki i rozliczé za ksazki zagubione lub

zZniszczone.

Dziatalnag¢ biblioteki maze by dotowana przez RadRodzicéw, sponsorOw i innych
ofiarodawcow. Rada Rodzicow finansuje zakup naghadduczniow pracugych spotecznie

w bibliotece szkolnej.

Do obowizkdw nauczyciela bibliotekarza w szczegdlriomalezy:
praca pedagogiczna:

a) udostpnianie zbiorow,

b) pomoc w poszukiwaniu informaciji,

¢) indywidualne doradztwo w doborze lektur,



d) pomoc w samoksztatceniu,

e) prowadzenie rinorodnych form upowszechniania czytelnictwa (koskuwystawy,

imprezy czytelnicze).

2) praca wychowawcza z milodzie wynikajaca z realizacji szkolnych programow
wychowawczych poprzez wdzenie s} do dzialé z zakresu profilaktyki prozdrowotnej,
ekologii, przeciwdziatania uzaleieniom.

3) praca organizacyjna:
a) gromadzenie zbiorow zgodnie z profilem programowyutrzebami Szkoty,
b) ewidencja i opracowanie zbiorow,
c) selekcja zbioréw zfgnych i zniszczonych,

d) organizacja warsztatu informacyjnego w postaci yicgghych katalogéw kartkowych,

kartotek, teczek tematycznych, zestawgbliograficznych,
e) wykorzystanie komputerowych i internetowych bazyadm
f) wspoipraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukyowi).
4) czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udosipnia swoje zbiory w czasie trwania &ajdydaktycznych zgodnie

z organizagj roku szkolnego,

b) okres udosipniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie pmeadzania w bibliotece

skontrum,
c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozunuendyrektorem,

d) harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest nandazh biblioteki.

8 4. Organizacja udosgpniania zbioréw.
1. Czytelnicy mag prawo do bezptatnego korzystania zgsizbioru biblioteki.
2. Zbiblioteki szkolnej mog korzysta:
1) uczniowie Szkoty,
2) pracownicy Szkoty,
3) rodzice ucznidéw Szkoty,

4) inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektoradbzk
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Kazdy uczé klasy pierwszej i nowo przgly do szkoly zapoznaje iz regulaminem
biblioteki szkolne;j.

Ksiggozbiér podeczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnietwalbumowe)

udostpnia st tylko w czytelni, a pozostate kgki i czasopisma mma wypaycza do domu.

W przypadku zniszczenia lub zagubieniaakki, czasopisma, ptyty CD lub innego dmka
informaciji, czytelnik zobowszany jest do odkupienia takiej samej pozycji lubepwskazanej

przez bibliotekarza.

§ 5. Zasady korzystania z wypayczalni.

Zbiory biblioteki udostpniane § w roku szkolnym od 10 wrZeia do 10 czerwca

w godzinach wyszczegdlnionych na drzwiach i w gelelazkolnej,
Czytelnik mae wypaycza: ksiazki wytacznie na swoje nazwisko,

Kazdy uczé maze jednorazowo wypayczy¢ trzy kshzki na okres trzech tygodni, a za zgod

bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizagjiaasedukacyjnych,
Czytelnik mae wypaycza czasopisma wraz z dodatkami ( ptyty CD ) na uzgwunokres,

Jezeli czytelnik nie przeczytat kstki, a wypazyczalnia nie ma na gainowych zamowig,
moze uzyska prolongat, pod warunkiemze uzgodni to nauczycielem bibliotekarzem przed

uptywem terminu jej zwrotu,

Jezeli uczeh nie zwréci ksizki w okreslonym terminie, bibliotekarz nx®@ odmowé

wypozyczenia nagpnych pozycji, a do zwrotu ksizek przetrzymywanych,

Czytelnik mae prosé o zarezerwowanie kgiki (rezerwacja kszek realizowana wedtug

kolejncici zgtoszé),

Przed wypayczeniem nalgy ksiazke obejrz€ i zwrdcic uwag; bibliotekarza na ewentualne

jej uszkodzenia,
Zbiory audiowizualne wypgyczane g nauczycielom do pracowni,

Uczniowie i pracownicy Szkoty, ktérzy koza nauk i prac, zobowhzani & do zwrotu

dokumentow bibliotecznych,

Korzystajcy z biblioteki zobowizani & do poszanowania zbioréw (nie natedokonywa
zakrelen, notatek na marginesach, zaditzb wyrywa kartek),

Kopiowanie materiatbw midiwe jest za zgogl nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem

praw autorskich,
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§ 6. Zasady korzystania z czytelni.

Z czytelni mog korzyst& uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnidtryé, ktore
nalezy pozostawé w szatni.

W czytelni mana korzysta ze wszystkich zbiorow tj. ksjjozbioru podg¢cznego, czasopism

i zbiorow wypayczalni.

Korzystapcy z czytelni obowdzani @ kazdorazowo wpisa sic do ,, Zeszytu odwiedzin
czytelni”.

Czytelnik ma bezpwedni dostp do czasopism znajdigych s¢ na regatach, a do innych

zbiorow za pérednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni, czasopismazyat&lni&é na wyznaczone miejsce, a i

zwrécké bibliotekarzowi.
Kopiowanie materiatdw dozwolone jest za zgbibliotekarza.

Ze ,STATUTU ZESPOLU” wraz z zatznikami oraz z zasdzeh wewrgtrznych korzystéa
mog Wytacznie podmioty Zespotu jedynie na miejscu, a kogioile materiatow madiwe jest
wytacznie za zgogldyrektora Zespotu.

Ksiazki i czasopisma powierzagsopiece czytelnika, ktory odpowiada za nie materéal

§ 7. Zasady korzystania z Internetowego Centrum liormacji Multimedialnej.

1.

Szczegotowe zasady korzystania z Internetowego r@entinformacji Multimedialnej
okreslone @ w ,Regulaminie Internetowego Centrum Informaciji Ifaedialnej w Zespole
Szkét Publicznych w Posadzie Gornej” oraz w ,Zas&dakorzystania z Centrum
Multimedialnego na zagiach dydaktycznych”.



